
Serving you with pleasure! 

Sachbearbeiter*in Finanzwesen (50%) 
 

Standort: Uster 

 

Start: Ab sofort 

 

 

Die novis Electronics AG ist ein etabliertes Unternehmen im Bereich Elektronikhandel mit Sitz in 

Uster. Wir vertreiben innova�ve Unterhaltungselektronik und smarte Lösungen für den Alltag. 

Als dynamisches und zukun$sorien�ertes Unternehmen legen wir grossen Wert auf Qualität, 

Innova�on und Kundenzufriedenheit. 

 

Für unser Finanz-Team suchen wir eine engagierte, flexible und verantwortungsbewusste 

Person, die sich mit Leidenscha$ um die Buchhaltung und Finanzprozesse kümmert. 

 

Ihre Aufgaben 

 Eigenverantwortliche Durchführung der Buchhaltung für unser Unternehmungen 

 Mithilfe Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen nach OR 

 Überwachung und Abs�mmung von Konten sowie Führung der Debitoren- und 

Kreditorenbuchhaltung 

 Unterstützung bei der Erstellung von MwSt.-Abrechnungen 

 Mitwirkung bei der Op�mierung und Weiterentwicklung interner Buchhaltungsprozesse 

 

 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder in Ausbildung zum/zur 

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen 

 Mehrjährige Erfahrung in der Buchhaltung 

 Fundierte Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel 

 S�lsicheres Deutsch in Wort und Schri$, gute Französisch- und Englischkenntnisse von 

Vorteil 

 Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise 

 Kommunika�onsstärke und Teamfähigkeit 

 

Wir bieten 

 Ein dynamisches und mo�viertes Team innerhalb einer wachsenden  

Unternehmung mit flacher Hierarchie  

 Eine 50% Stelle mit flexiblen Arbeitszeiten 

 Homeoffice nach Absprache 

 Weiterbildungsmöglichkeiten zur persönlichen und fachlichen  

Entwicklung 

 Ein modernes und zukun$sorien�ertes Arbeitsumfeld 

 Gra�sparkplätze 

 Sehr gute Sozialleistungen 

 5 Wochen Ferien 

 



Serving you with pleasure! 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bewerbung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung inklusive 

Lebenslaufs, Bewerbungsschreiben und relevanten Zeugnissen. 

BiAe senden Sie Ihre Unterlagen an: 

Sebas�ano Cataldo, novis Electronics AG, Steigstrasse 2, 8610 Uster.  

E-Mail: s.cataldo@novisgroup.ch (schri$liche Bewerbungen werden nach Sichtung nicht 

zurückgeschickt) 

 

 

 

 

 

 


